TUTO imprimer les plaquettes observateurs comme un pro @

1) Ouvrir le document PDF « plaquettes observateurs » avec ADOBE ACROBATE READER (logiciel
gratuit téléchargeable au besoin)
2) Cliquer sur « fichier »
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3) Cliquer sur « imprimer »

B Quvrir... Ctrl+Q
Ef'.} Rouvrir les fichiers PDF de la derniére session

Créer un fichier PDF
E“ﬁ Combiner des fichiers

Insérer des pages

Enregistrer Ctrl+S
Enregistrer sous... Shift+Ctrl+S
Convertir en Word, Excel ou PowerPoint

Enregistrer au format texte...

Compresser le fichier
Protéger par un mot de passe
a: Demander des signatures électroniques

|'1'| Partager le fichier

Rétablir
Fermer le fichier Ctrl+W
Propriétés... Ctrl+D

Ctrl+P

1 C\.\OD - Plaquettes observateurs V5.pdf
2 C:\Users\..\Scan_26-07-2023_152936 (1).pdf
3 C\Users\..\15-09-2022_c1_fr2.pdf

4 C:\Users\..\Scan_26-07-2023_152936.pdf

5 D:..\FTF EN - Recovery... (n15) - v2020.pdf

Afficher tous les fichiers récents...

Quitter l'application Ctrl+Q



4) Une fenétre s'ouvre
5) Sous « dimensionnement et gestion des pages » cliquer sur « multiple »

Imprimer
Imprimante : \\bx0dfs04.croix-rouge.prvStalle-Couleur+ &7 Propriétés Options avancées
Copies: |1 E [ Imprimer en nuances de gris {noir et blanc) B Economiser de I'encre/du toner
Lo Echelle: 96%
Pages a imprimer
O Tout O Active (0 Pages |Page 1 - Page 40 U023 ZEAT) [

Pk Autres options

Dimensionnement et gestion des pages S;z

Affiche Multiple Livret
(O Ajuster (O Taille réelle
© Réduire les pages hors format () Echelle personnalisée : 100 % = e
Sécurité

[] Choisir la source de papier selon le format de la page PDF

@ Imprimer en recto verso

© Retourner sur les bords longs () Retourner sur les bords courts

Crientation : E’:ﬁ'éﬁ cRoIX-ROUGE +
0 Auto. () Portrait () Paysage
N 4
Commentaires et formulaires < '
Document et annotations ~  Résumer les commentaires Page 1 sur 40
Mise en page... Imprimer
L
6) Définir les pages par feuille : « 4 »
Imprimer X

Imprimante : \\bx0dfs04.croix-rouge.pri\Stalle-Couleur+ ~  Propriétés Options avancées Aide @
Copies: |1 E [_J Imprimer en nuances de gris (noir et blanc) B Economiser de I'encre/du toner @

Pages a imprimer

© Tout O Active (OPages  [Page 1 - Page 40 210,02 x 297,01 mm

* Autres options

Dimensionnement et gestion des pages @ A A

Taille Affiche Multiple Livret Sécurité Sécurité

,Pages par feuille : 4 R I par
= i = i

Ordre des pages: Horizontal ~

[:] Imprimer le contour
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. Imprimer en recto verso

Sécurité Sécurité

© Retourner sur les bords longs () Retourner sur les bords courts

Orientation :
O Portrait () Paysage

[] Rotation automatique des pages sur chaque feuille

Commentaires et formulaires Page 1 sur 10 (1)

Document et annotations > Résumer les commentaires

Mise en page... Imprimer Annuler

Annuler



7) Définir ou vérifier que I'impression se fera en « recto verso, retourner sur les bords longs »

Imprimer
(B ETnel \\bx0dfs04.croix-rouge.pr\Stalle-Couleur+ ~ Propriétés Options avancées
Copies: |1 E [J Imprimer en nuances de gris (noir et blanc) B Economiser de I'encre/du toner

Pages a imprimer
O Tout ) Active () Pages IPage 1-Page 40

* Autres options

Dimensionnement et gestion des pages @

Taille Affiche Multiple Livret
Pages par feuille : 4 4 | parl
Ordre des pages: Horizontal v

C] Imprimer le contour

@ Imprimer en recto verso

© Retourner sur les bords longs (O Retourner sur les bords courts

Orientation :
O portrait (O Paysage

[_] Rotation automatique des pages sur chaque feuille

Commentaires et formulaires

Document et annotations ~  Résumer les commentaires

Mise en page...
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Page 1 sur 10 (1)

Imprimer

Annuler



8) Et que l'orientation choisie est bien « portrait »

Imprimer
Imprimante ; Y\bx0dfs04.croix-rouge.pri\Stalle-Couleur+ ~ Propriétés
Copies: |1 E [J Imprimer en nuances de gris (noir et blanc)

Pages a imprimer
O Tout () Active () Pages IPage 1 - Page 40

b Autres options

Dimensionnement et gestion des pages @

Taille Affiche Multiple Livret
Pages par feuille : Personnaliser.. I par|2
Ordre des pages : Horizontal -

) Imprimer le contour

B Imprimer en recto verso

© Retourner sur les bords longs () Retourner sur les bords courts

Orientation :
O Portrai () Paysage

[_] Rotation automatique des pages sur chaque feuille

Commentaires et formulaires

Document et annotations ~  Résumer les commentaires

Mise en page...

Options avancées

8 Economiser de I'encre/du toner

210,02 x 297,01 mm

0]

A H

Sécurité Sécurité

Page 1 sur 10 (1)

Imprimer

Annuler

9) /I\ Vérifier que I'imprimante est bien définie pour imprimer en couleurs =» « propriétés » a

coté du nom de I'imprimante
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10) Cliquer sur imprimer @



